Obecné zastupitelstvo obce Popro¢ na zdklade ust. § 11 ods. 1, 2 a 5, § 23 ods. 1 zdkona
¢ 92010 Z. z. o staZnostiach v zneni neskorSich predpisov s pouzitim ust. § 11 ods. 4 a §
18d ods. 1 zdkona SNR ¢ 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich pravnych
predpisov vyddva tieto

Zasady pre vybavovanie st ainosti

v podmienkach obce Popro¢
QLI

Uvodné ustanovenie

Tieto zasady pre vybavovanie staZnosti v podmienkach obce Popro¢ (dalej len ,,zasady*)
st zavéizné pre orgény obce, t.j. starostu a obecné zastupitel'stvo, d’alej hlavného kontroléra
obce a pre organy obecného zastupitePstva vymedzené v ust. § 10 ods. 2 zdkona SNR &.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorich predpisov a zamestnancov obce, a to
pri: poddvani, vybavovani a kontrole vybavovania staZnosti fyzickych osdb alebo
pravnickych oséb. Vybavovanim st'aZnosti sa rozumie prijimanie, evidencia, prefetrovanie
a vybavenie staZnosti. Vybavenim staZnosti sa rozumie vratenie, odloZenie staZnosti,
ozndmenie vysledku preSetrenia staznosti alebo ozndmenie vysledku prekontrolovania
spravnosti vybavenia predchidzajiicej staznosti.

CLII
StaZnost’

1. Staznostou je také podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby, ktoré spifia
podmienky uréené platnou pravnou tipravou - zdkona & 9/2010 Z. z. o staZnostiach
v zneni neskordich predpisov. Kazdé podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby sa
pritom posudzuje vZdy podl'a jeho obsahu bez ohl'adu na jeho oznagenie (§ 3 ods. 2 cit.
zékona).

2. Podania, ktoré nie su staZznost'ou sa vybavujii osobitnym postupom v siilade s platnou
pravnou upravou.

3. Formélne a obsahové naleZitosti staZnosti su stanovené v ust. § 5 ods. 1 a% 5 zdkona &.

9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorich pravnych predpisov.

Cl. 11
Podivanie st’aZznosti
1. StaZnost sa poddva na Obecny tirad obce Poprog, Skolska 2, 044 24 Popro¢, e-mail:

sekretariat@poproc.sk.
2. StaZnost musi byt pisomna.
3. StaZnost moZno podat’ v listinnej alebo elektronickej podobe.



4. Ak sa staZovatel' dostavi na obec osobne podat’ staZnost, ktord nema vyhotovenu
pisomne, obec postupuje podla § 5 ods. 7 zdkona &. 9/2010 Z. z. o staZnostiach v zneni

neskorSich predpisov.

5. Stainost’ podana v elektronickej podobe:

a) musi byt staZovatelom autorizovana podl'a § 23 ods. 1 zék. & 305/2013 Z. z. o
elektronickej podobe vykonu pdsobnosti orgdnov verejnej moci a 0 zmene a
doplneni niektorych zdkonov (zdkon o e-Governmente) v zneni neskoriich
predpisov, alebo

b) odosland prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje uspednu
autentifikaciu stazovatel'a

6. V pripade, Ze staZnost’ v elektronickej podobe nie je podana v stlade s bodom 5 tohto
Elanku, staZovatel’ ju musi potvrdit’ do piatich pracovnych dni od jej podania, a to:

a) vlastnoruénym podpisom, alebo

b) jej autorizaciou podl'a § 23 ods. 1 zdk. & 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe
vykonu posobnosti orgdnov verejnej moci a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (zdkon o e-Governmente) v zneni neskorsich predpisov, alebo

¢) jej odoslanim prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyZaduje dspedni
autentifikaciu st'azovatel'a.

7. 'V pripade nepotvrdenia staZnosti podl'a bodu 6 tohto &lanku sa staznost odloZi. O
odloZeni staZnosti a dévodoch jej odloZenia obec pisomne upovedomi stazovatePa do
15 pracovnych dni od odloZenia. Obec odloZi staznost’ podani v elektronickej podobe,
ak potvrdenie staZnosti obsahuje iné tidaje ako staznost’ podana v elektronickej podobe.

8. Lehota na vybavenie staZnosti zadina plynit’ prvym pracovnym diiom nasledujicim po
dni doruéenia potvrdenia st'aznosti.

9. Ak podévaterl st'aZznosti poZiada o utajenie svojej totoZnosti obec postupuje podFa ust. §

8 zékona o staZnostiach v zneni neskorgich predpisov.

CLIV
Prijimanie a evidencia st’aZnosti

1. Obec prijima staZnosti v podatel'ni obecného tradu a kanceldrii prvého kontaktu
kaZdy defi po€as uradnych hodin.

2. KaZzda prijatd staZnost’ musi byt’ zaevidovan4 v podacom denniku do3lej posty obce
a nasledne aj v ,,Centrélnej evidencii staZnosti“ vedenej v siilade so zak. & 9/2010 Z.
z. o staZnostiach v znenf neskorsich predpisov.

3. Za vedenie centrélnej evidencie staZnosti zodpovedd zamestnanec obce, ktorého

pisomne poveri starosta obce.



4. KaZda staznost’ sa zaklada do spisového obalu. Spisovy obal zaklad4 zamestnanec,

ktory vo veci kond. Na spisovom obale sa vyznaéi najmi
a) nazov obce a organizaénej zlozky,
b) spisova znacka,
c) oznadenie predmetu st'aZznosti.

5. KaZdy spis je oznaleny spisovou znalkou, ktord obsahuje skratku zadiato&nych
pismen slov ,,&islo spisu® (,,CS*) a najma

a) spisovnu znacku Gtvaru,

b) evidentné &islo pridelené z centralnej evidencie staZnosti obce Popro¢ spolu

s oznadenim roka.

Rovnakou spisovou znatkou treba oznagit’ kaZdt pisomnost’, ktor v tej istej veci
vyhotovil zamestnanec a zaklad4 ju do spisu (rozhodnutia, zdpisnice o vysluchu a
pod.).

BliZSie podrobnosti evidencie spisov obsahuje nariadenic obecného uradu
o registratirnom poriadku, ktory sa primerane pouZije aj na spisovil agendu st’aznosti
v podmienkach obce Poproé.

6. KaZda prijata staZnost’ sa posudi a posudzuje podla jej obsahu.
7. Podl'a obsahu sa kazda st'aznost’ vybavi:

a) vratenim st'aZnosti alebo
b) odloZenim st'aznosti alebo
¢) oznamenim vysledku preSetrenia st'aZnosti alebo
d) oznamenim vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajtice;
staZnosti
8. Opakovani staZnost' a d’alSia opakovana staZnost’ sa vybavi podla § 21 zikona

o staZnostiach v zneni neskor$ich predpisov.

CLv
Spisy na dseku st’aZnosti

1. Ak sa spis celkom alebo s¢asti zni€il alebo stratil, vykona sa rekonstrukcia spisu podla
z4znamov v registri a inych evidenénych pomdckach, podla suvisiacich spisov ainych
Setreni vykonanych obcou.

2.V centrélnej evidencii staZnosti obce, spisoch vedenych o staZnostiach, registroch ani
inych evidenénych pomdckach, napriklad v knihe prijatych podani alebo v
doru€ovacej knihe, sa nesmi odstrafiovat’ trvalé zapisy, vytrhdvat’ strany ani vymiefiat’
listy.

3. Zapisy v spisoch, registroch alebo inych evidendnych pomdckach sa vykonajt ihned,
ako sa ten, kto ma zdpis urobif’, dozvie o skuto&nosti rozhodne;j pre zépis. Zépisy sa
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10.

robia trvalym sposobom tak, aby boli dobre viditelné, &itate'né, nezamiefiali sa s
inymi zépismi a nepo¥kodzovali obsah pisomnosti. Ten, kio zapis robi, zapis podpise.

. Nespravne zdpisy moZno opravit’ len tak, Ze zostane &itatePny pévodny zapis; ten, kto
opravu vykonal, urobi vedl'a opravy z4znam "Opravu vykonal”, uvedie deii opravy a
podpiSe sa. V tych pisomnostiach, ktoré treba vratit, sa trvalé zépisy nerobia. Tieto
zdpisy sa urobia v ich képiéch, pripadne v zdznamoch o ich obsahu, ktoré sa k nim
pripoja. Ak obsah pisomnosti zaloZenej do spisu &asom prestane byt &itatelny, pripoji
sa k nej kopia.

CL VI

PreSetrovanie a vybavovanie st’aZnosti
StaZnosti tykajlice sa &innosti zamestnancov obce presetruje a vybavuje starosta obce.
StaZnosti proti vediicemu zamestnancovi obce prefetruje a vybavuje starosta obce.
St'aznosti proti prednostovi iradu vybavuje starosta obce.
StaZnosti proti starostovi obce, pokial ide o preneseny vykon Statnej spravy prefetruje
avybavuje najblizsi orgén Statnej spravy (spravidla odvolaci organ) s kontrolnou
privomocou a ak takyto organ nie je, tak staZnosti pre3etruje a vybavuje iistredny orgén
Statnej spravy pre kontrolu vybavovania staZnosti - Urad vlady Slovenskej republiky.
StazZnosti proti starostovi obce, pokial’ ide o vykon samospravy presetruje a vybavuje
komisia obecného zastupitel'stva .
Staznosti proti prislusnikovi obecnej policie prefetruje a vybavuje nadelnik obecnej
policie.
StaZnosti proti ndelnikovi obecnej policie prefetruje a vybavuje starosta obce.
StaZnosti tykajuce sa &innosti riaditela $koly alebo $kolského zariadenia bez pravnej
subjektivity vybavuje prednosta iradu alebo povereny zamestnanec obce.
Staznosti tykajiice sa ¢innosti riaditela skoly alebo 3kolského zariadenia s pravnou
subjektivitou vybavuje starosta obce, prip. prednosta, pripadne vediici zamestnanec obce,
do pdsobnosti ktorého patr{ &innost, o ktorej sa stazovatel domnieva, ¥e fiou boli
porusené jeho préva alebo pravom chrénené zaujmy.
V pripade potreby poZiada o pomoc pri prefetrovani stanosti prislu$nu Statnu $kolskd
in3pekciu alebo okresny tirad v sidle kraja.
St'aZnosti obfanov a zdkonnych zastupcov deti a Ziakov kol a Skolskych zariadeni ,
ktorych je obec zriadovatelom bez pravnej subjektivity (okrem staZnosti podla § 13
ods. 1 zik. &, 596/2003 Z. z. — t.j. okrem st'a¥nosti tykajucich sa arovne pedagogického
riadenia, drovne vychovy a vzdelavania a materidlno-technickych podmienok vratane

praktického vyuCovania) presetruje a vybavuje povereny zamestnanec obce, do pdsobnosti
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ktorého patri &innost, o ktorej sa staZovatel domnieva, %e fiou boli poruSené jeho prava alebo
pravom chrinené z4ujmy alebo prednosta tiradu.

V pripade potreby poZiada o pomoc pri presetrovani staznosti prislusna Statnu skolska
in8pekciu alebo okresny tirad v sidle kraja.

StaZnosti tykajuce sa Sinnosti riaditela rozpo€tovej alebo prispevkovej organizacie
zriadenej obcou — mimo odseku 8 tohto &lanku - vybavuje starosta obce, prip. prednosta,
pripadne vediici zamestnanec obce, do pdsobnosti ktorého patri ¢innost’, o ktorej sa
stazovatel' domnieva, Ze fiou boli porudené jeho préva alebo pradvom chranené zaujmy.
St'aznosti tykajuce sa ginnosti hlavného kontroldra obce preletruje a vybavuje komisia
obecného zastupitel'stva.

St'aZnosti tykajice sa &innosti jednotlivych poslancov obecného zastupitel'stva vybavuje
komisia obecného zastupitel'stva.

Staznosti tykajiice sa Ginnosti obecného zastupitel'stva pri prenesenom vykone 3titne;
spravy preSetruje a vybavuje najbliZii orgén $tétnej spravy (spravidla odvolaci orgén)
s kontrolnou pravomocou, a ak takyto organ nie je tak staznosti preSetruje a vybavuje
ustredny organ Stitnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti - Urad vlady SR.
StaZnosti tykajlice sa &innosti obecného zastupitelstva pri vykone samosprivy
prefetruje a vybavuje komisia obecného zastupitel'stva.

Na vybavenie opakovanej staZnosti je prisluiny organ a zamestnanec, ktory vybavil
predchédzajicu sfaZnost’.

St'aznost’ nesmie byt pridelend na pre3etrenie a vybavenie tomu, proti komu smeruje,
ani zamestnancovi v jeho riadiacej p6sobnosti.

Ten, kto staZnost’ je povinny vybavovat’ podla tychto zasad je povinny bezodkladne
oznamit’ skutonosti, na zdklade ktorych je podla § 12 ods. 2 zdk. & 9/2010 Z. z.
o staznostiach v zneni neskorsich predpisov vyligeny z presetrovania a vybavovania
staZnosti starostovi obce. Starosta obce v siilade s tymito zasadami rozhodne, komu
bude st'aZnost’ pridelend na vybavenie, alebo vec sam vybavi.

CL v
Staznost’ proti vybavovaniu st’aZnosti
Staznost’ proti vybaveniu stanosti vybavuje starosta obce.
Staznost’ proti vybaveniu staZnosti starostom obce je v stilade s § 22 ods. 3 zikona &.
9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskoriich predpisov prislu$ny vybavit, pokial ide
o preneseny vykon Stitnej spravy najblizsi nadriadeny organ alebo tstredny orgdn
Statnej spravy pre kontrolu vybavovania staZnosti.



Staznost’ proti vybaveniu st'aZnosti starostom obce je v stilade s § 22 ods. 3 zakona &.
9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov prisludny vybavit’ pokial’ ide
0 samospravu komisia obecného zastupitel'stva.

Dalsiu staZnost proti vybavovaniu staZnosti, obec odloZi. O tejto skutodnosti bude
staZovatel’ pisomne upovedomeny.

Dalsiu staznost proti vybavovaniu staZnosti vybavuje starosta obce.

Dalsiu staznost’ proti vybaveniu staZnosti starostom obce je v stlade s § 22 ods. 5
zakona €. 9/2010 Z. z. o st'aznostiach v zneni neskorSich predpisov prisluiny vybavit’,
pokial’ ide o preneseny vykon §tétnej spravy najblizai nadriadeny organ alebo astredny
organ Statnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti.

Dalsiu staznost proti vybavovaniu st'aznosti starostom obce je v stlade s § 22 ods. 5
zékona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov pristuind vybavit

pokial ide 0 samospravu komisia obecného zastupitel'stva.

CL VI

Lehoty
Obec staznost’ vybavuje ihned’ po tom, & ma kompletne zosumarizované podklady
avykonal potrebné dokazovanie, najneskér viak v lehote do 60 pracovnych dni.
Z dbvodu niro¢nosti na preSetrenie staZnosti je moZné lehotu 60 pracovnych dni
predizit o 30 pracovnych dni.
O predizeni lehoty rozhoduje pisomne starosta obce po postdeni dévodov uvedenych
v pisomnej Ziadosti vybavujiceho zamestnanca, pridom Ziadosf i pisomny siihlas sa
zakladaju do spisu.
Starosta obce bezodkladne pisomne oznami - doporudenou zasielkou -
stazovatelovi prediZenie lehoty s uvedenim ddvodu prediZenia lehoty.

QL Ix
Komisia obecného zastupitePstva

Zriad'uje sa osobitna komisia obecného zastupitel'stva na tseku prefetrovania
a vybavovania staZnosti snazvom: ,Komisia pre staZnosti v podmienkach obce
Poproé®.

Komisia sa skladd minimalne z 3 &lenov a 2 nahradnikov. Poradie nahradnikov urdi
obecné zastupitel'stvo.

Clenov komisie i nahradnikov voli obecné zastupitel'stvo vyluéne z radov poslancov

obecného zastupitel’stva.



4. 'V pripade, Ze sa staznost’ dotyka niektorého z &lenov komisie, nastupuje na jeho miesto
»ad hoc* prvy nahradnik. Clenom komisie neméde byt poslanec obecného
zastupitel'stva vodi, ktorému staznost’ smeruje.

Na ustanovujiicom zasadnuti si komisia zo svojho stredu zvoli predsedu komisie.

6. Komisia sa schadza podl'a potreby ato tak, aby boli zachované zékonné lehoty pre
vybavovanie st’aznosti.

7. Komisiu zvoldva pisomne predseda komisie. Administrativnu, organizaénii a pravnu
agendu spojeni s rokovanim arozhodovanim komisie zabezpetuje obecny trad.
Obecny urad je povinny zabezpedit vietky potrebné a materialne podmienky pre
bezproblémovy chod a &innost’ tejto komisie.

8. Zakomisiu navonok kon4 predseda komisie.

ClL X
Spoloéné ustanovenia
1. Pokial tieto zdsady neupravuji bliz&i postup pri preSetrovani a vybavovani staznosti,
pouZije sa zdkon & 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskordich predpisov,
2. Podanie staznosti sa nesmie stat podnetom ani dévodom na vyvodzovanie dosledkov,
ktor¢ by staZovatefovi spdsobili akiikolvek ujmu.

¢l x1
Zaveretné ustanovenia

1. Na tychto zasadé4ch sa uznieslo Obecné zastupitel'stvo obce Popro¢ diia 21.8.2017.

2. Tieto zasady v plnom rozsahu rufia a nahrédzaju Zésady pre vybavovanie staZnosti
v podmienkach obce Poproé zo diia 16.4.2010,

3. Zmeny a dopinky tychto zasad schval’uje Obecné zastupiteI'stvo obce Poprog.

4. Podra tychto zasad sii povinné postupovat’ vietky osoby odo difa ich G&innosti.

5. Tieto zasady nadobudaju Géinnost’ diiom 1.9.2017.

V Popro¢i, dfia 16.8.2017 J

%
b —

Ing. Stefan Jaklevsky

/,sta:ro‘s’fé obce



Obec P O PR O C, okres Kofice — okolie

Uznesenie Obecného zastupitel’stva v Popro¢i
€. 4/2017 zo diia 21.8.2017

Obecné  zastupitefstvo v Poproéi na svojom planovanom zasadnuti diia
21.8.2017 prijalo uznesenie & B.4/b./2017, ktorym

sa uzndisa na

Zasadach na vybavovanie staZnosti v podmienkach obce Popro¢ podla predloZeného navrhu.

Z celkového pottu 9 (devit’) poslancov bolo na hlasovani pritomnych 7 (sedem) poslancov.

Hlasovanie: PhDr. Zita Banikova - za takéto uznesenie
Jozef Haréarik - za takéto uznesenie

Martin Jasaii - za takéto uznesenie

Ing. Viliam Komora - za takéto uznesenie

Peter Mudroii - za takéto uznesenie

Mgr. Dajéna Spegarova - za takéto uznesenie

Be.  lveta Vincova - za takéto uznesenie

V Poproéi, dia 22.8.2017

Za spravnost’ vyhotovenia: Eva Benkova



